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BASKENT UNIVERSITESI
TiCARI BiLIMLER FAKULTESI

STAJ SURECIH

Zorunlu Yaz Staji

Isletmede Mesleki Egitim Staji

Staj slireci boyunca dikkatle takip etmen gereken
adimlarin mevcut oldugunu unutma!

Staj bilgilendirme
toplantisina katil.
Tarihleri Ticari Bilimler
Fakultesi Web
sayfasindan takip
edebilirsin.

Staj yapmak istedigin
kurumlara/kuruluslara
basvur ve staj yerini
belirle. Staj yeri bulmanin
senin sorumlulugunda
oldugunu unutma!

Gereken evraklari eksiksiz
bir sekilde doldur,
formlarda yer alan ilgili
yerleri staj yapacagin yere
imzalat ve kaselet. Gereken
evraklara Web sitemizden
ulasabilirsin.

Evraklarini tamamladiktan
sonra Fakulte tarafindan
belirlenen tarih araliginda
Fakulteye eksiksiz bir sekilde
teslim et.
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Staj stiresince ofisten
ayrildigin her durumu
(noter, vergi dairesi vb.)
mail ile bildirmeyi

'. ‘ﬂ!
=

unutmal!

STAJ BiTiS TARIHi
ITIBARIYLE STAJINI
TAMAMLADIN!
Staj bitis tarihinden DEKON ‘
.iti.baren en gec iki gin Stajss G,ONDERfLMes'
icinde “Staj Raporunu” kum, . €Since 24
: N '“mdan y call,stlgl
ve “Staj Dosyani” deret 51, oo rulugts,,
0 Fakdlteye teslim et. “ch etdekont/;e "erimiy,
ai{ile tarar,:,7 " her ay
ngonde" Mey; 5
Utmama/ld:rt
- TUM DUYURULARI : .
FAKULTE WEB BIZE ULASMAK ICIN;
: 0312 246 6829
RSAYFAM!ZPAN T.AKIP https://tbf.baskent.edu.tr/kw/index.php
— EDEBILIRSINiZ!

aylinyalin@baskent.edu.tr



ZORUNLU YAZ STAJI

« BOlUum katalogunda yer alan Uguncu veya dordincu
sinif derslerinden en az 4 ders alinmis olmalidir.

- Staj suresi; Turizm Igletmeciligi B6IUmU icin 50 ig
gunq, diger bélumler icin 30 is gunuddr.

« Zorunlu Yaz Staj baslangi¢ ve bitig tarihleri Fakulte
tarafindan belirlenmektedir ve 6grenciler tarafindan
bu tarih araliklari icerisinde staj yapillmasi zorunludur.

- Ogrenciler tarafindan zorunlu yaz staiji suresi, fiilen
yerine getirilen is gunu Uzerinden hesaplanmaktadrr.



EVRAK TESLIM TARIHI

26.05.2025-04.06.2025



STAJ BASLANGIC TARIHI
23.06.2025

STAJ BITIS TARIHI
04.08.2025

TURIZM iSLETMECILIGI
BOLUMU STAJ BITIS TARIHI
01.09.2025

STAJ RAPORU ve DOSYASI TESLiMi
05.08.2025 - 06.08.2025

TURIZM iSLETMECILIGi STAJ RAPORU ve DOSYASI
TESLIMI
02.09.2025 - 03.09.2025



GEREKLI BELGELER

EK-1FORMU
EK-2 FORMU
EK-3 FORMU
EK-4 FORMU
NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI
MUSTEHAKLIK BELGESI

STAJ SEKRETERLIGI
MERT KAMANLIOGLU'NA
TESLIM EDILECEKTIR!



EK-1

Tarin: / /20

BASKENT UNIVERSITESI TICARI BILIMLER FAKULTESI STAJ KOMISYONU'NA,

Fakiltenizin | | BaIomU, | | numarali égrencisiyim. Isyerinde
mesleki egitimimi / zorunlu yaz stajmi asagida éncelik sirasina goére belirtilen
kurumlarda yapmak istiyorum. Staj yeri igin sec¢tiGim yerlerin uygunlugu
konusunda geregini bilgilerinize saygilarmla arz ederim.

Ogrencinin:

Cep Telefon numarasi: Ogrenci tarafindan eksiksiz
E-mail adresi: doldurulacakur.

.C Kimlik numarasi:

is Basinda Egitim Stajini Yapmak istedigim Kurum / Kurumlar , adres ve telefon
numaralan :

2 Ogrenci tarafindan eksiksiz
doldurulacakur,

imza
Ogrenci Adi Soyadi

Ogrencinin yukanda belirttigi kurumlarda stajini gergceklestirmesi uygundur.

Ogrenci tarafindan Bolum Staj BoIUmM Staj Koordinatéru
Koordinatdriine imzalatilacaktir. imza

(*)Basvuru dilekcesine eklenmesi gereken belgeler:

1-T.C Kimlik numarasini da iceren 1 adet nUfus cUzdani fotokopisi,

2- hitps://www.turkiye.gov.ir/spas-mustahakiik-sorgulama adresinden alinan sadglhk
provizyonu belgesi

FORIM NO: TBF/FRM-12 Rev: 01 Rev. Tar: 18.02.2020- Uyg. Tar: 04.11.2009



EK-2
ISYERINDE MESLEKI EGITIM / ZORUNLU YAZ STAJI KABUL BELGESI

OGRENCININ: ©drenc tarafindan eksiksiz

doldurulacaktr. .

ADISOYADI

NUMARASI

BOLUMU

Ogrenci tarafindan eksiksiz
doldurulacaktir. .

STAJ YAPACAGI KURUMUN;

ADI (TICARI UNVANI):

ADRESI

TELEFON NO
FAKS NO

E-MAIL

IRTIBAT KURULABILECEK YETKILI BIR
SORUMLUSUNUN ADI VE SOYADI

STAIJIN;
BASfLAMA.TARiHi : TC"Jgrenci tarafindan eksiksiz
BITIS TARIHI : doldurulacaktir. .

OGRENCININ KURUMUMUZDA STAJ YAPMA ISTEGI KABUL EDILMISTIR.

YETKILININ ADI VE SOYADI : 1
IMZASI STAJ YAPILACAK ISLETME YETKILISI
TARAFINDAN IMZALANIP, KA$ELENECEKTiR.
KURUM KASESI

FORM NO: TBF/FRM-13 Rev: 01 Rev. Tar: 18.02.2020-Uyg. Tar: 04.11.2009



EK-3

i BASKENT UNIVERSITESI o
STAJ UCRETLERINE I$SIZLIK FONU KATKISI BILGI FORMU
leki Egitim Kanunun Gecici Madde 12 — (Ek: 2/12/2016 - 6764/48 md.):

@ ................................ egitim ve 6gretim yili sonuna kadar uygulanmak {izere aday cirak ve
c;xrak[arﬁe I¥inci madde hiikiimleri uyarinca isletmelerde mesleki egitim géren. staj veya tamamlayici

egitime devam eden dgrencilere, 25 inci maddenin birinci fikrasi kapsaminda yapilacak 6demeler asgari iicretin
net tutariun viizde otuzundan az olamaz. Odenebilecek en az iicretin: yirmiden az personel ¢alistiran isletmeler
icin tigte ikisi, yirmi ve tizerinde personel ¢alistiran isletmeler icin ticte biri, 25/8/1999 tarihli ve 4447 sayil1 Issizlik
Sigortasi Kanununun 53 {incii maddesinin fi¢iincii fikrasinm (B) bendinin (h) alt bendi i¢in ayrilan tutardan Devlet
katkisi olarak odenir.

Bu form 6grenci ve firma/staj yapilan yer tarafindan karsilikli imzalanarak, égrenci tarafindan SGK pirim
girisi yapilan birimine gerekli evraklarla birlikte teslim edilecektir.

Not: Kamu kurum ve kuruluslari bu kapsam disindadir; Kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapan
ogrenciler icin bu formun doldurulmasina gerek yoktur.

ADI SOYADI

T.C. KIMLIK NO & s kR

oG TARini e

OGRENCI NO '

BOLUM / PROGRAM

Ogrenci Ad Joyad imza

Staj karsih@inda firmadan ficret talep etmemekteyim. ol 20

Staj Karsihginda ogrenciye iicret ddemesi yapmayip Firma Kage-Yetkili Ad Soyad imza

Universitenizden ilgili kanuna gére hak talep ISLETME TARAFINDAN

etmemekteyiz. UCRET ALINMIYORSA .../..1120 IMZALANIP KASELENECEKTIR

DOLDURULACAKTIRI

Not: Staj Ucret édemesi yapiimayacaksa alt kisim doldurulmayacaktir. Ucret 6demesi var
ise alt kisim eksiksiz ve hatasiz olarak doldurulacaktir.

ISLETMEFIRMA VERGI NO : UCRET ALINIYORSA

ISLETMEFIRMA ADI - DOLDURULACAKTIR!

FIRMADA CALISAN PERSONEL KiSI SAYISI

FIRMA TELEFON / FAX

FIRMA ADRES

FIRMA BANKA /SUBESI ADI

FIRMA BANKA IBANNO : | TR

(")Devlet katkis: tutan

STAJVERE ODENECEK UCRET

STAJ BASLAMA BITIS TARIHI : v 20 - L. 1201

TOPLAM STAJ GUN SAYISI s ]

Stajyer Ogreci Ad1 Soyad: imza Firma Kase imza Tarih
/ /201...
Form No:PD/FRM-6.2-014 Rev. No: 00 Uygulama Tarihi:01.06.2017 UCRET ALINIYORSA FIRMA TARAF|NDIAN KESELENIP,
L IMZALANACAKTIRI —

NOT: Siz konusu ddeme, dzel igletmelere aktarmm geklinde yapiacagmdan, Ogrenciye iicret ddendigine dair banka dekontu Idari Mali
Isler Daire Bagkanhgi'na wulastiriimast  gerekmektedir. Dekont gondermeyen isyerlerine &ddeme vapilmayacaktir.
(*) Bu kasim Universite tarafindan doldurulacaktir.




TUM ALANLAR OGRENCI
EK-4 TARAFINDAN EKSIKSIz
DOLDURULACAKTIR.

iISYERINDE MESLEKi EGITIM / ZORUNLU YAZ STAJI BASLADIGI GUN
STAJ KOORDINATORLUGUNE GONDERILECEK FORM

Bu formu mesleki egitim/staj koordinatérine e-posta ile ilefiniz.

AD SOYAD:

OGRENCI NO:

BOLUM:

CEP TELEFON NO:

EMAIL:

KURUMA AIT BILGILER

KURUM ADI

ADRESI

STAJ YAPILAN BIRIMIN DAHILI TEL.
NUMARASI

(STAJ YAPTIGINIZ BIRIMDEKI EN YAKIN
KISIYE AIT TEL.NO.)

STAJ YAPTIGINIZ BIRIM/DEPARTMAN ADI

YETKILI KISl

MESAI SAATLERI

OGLE ARASI SAATI

BOS GUNLER




TELEFON DENETIMI
VE YERINDE DENETIM

YAPILAN DENETIMLERIN %40'INDA
OGRENCININ, GECERLi SAYILAN BiR
MAZERETi OLMAKSIZIN STAJ YERINDE
BULUNMAMASI HALINDE STAJI GECERSIZ
SAYILMAKTADIR!

Denetgi Odiretim Elemanirizin

kim oldugu, web sayfamizdan .
C) yr OFISTEN NOTER, VERGI

duyurulacaktr! DAIRESI VEYA HERHANG
BIR SEBEPLE AYRILMANIZ
_ DURUMUNDA DENETG]
OGRETIM ELEMANINIZI MAIL
ILE BILGILENDIRINiz!



STAJ YERINDEN UCRET
ALAN OGRENCILERIN
DEKONTLARI GONDERMESI

HER AY UCRET
DEKONTLARINIZI DUZENLI
OLARAK MAIL ATINIZ!

DEKONTLARIN TOPLU
OLARAK STAJ BITIMINDE
GONDERILMEMESI
GEREKMEKTEDIR!

DEKONTLAR, PERSONEL
DAIRE BASKANLIGI'NA
ORADAN DA YOK'E
GONDERILMEKTEDIR.



STAJ BiTIMINDE OGRENCILER
TARAFINDAN FAKULTE STAJ
SEKRETERYASINA TESLIM
EDILMESI GEREKEN BELGELER

—_———ll) © G

STAJ BITIS TARIHINDEN iTIBAREN
EN GEC IKi i$ GUNU iCERISINDE
ELDEN TESLIM EDILMELIDIR!

STAJ DOSYASI
STAJ RAPORU



STAJ DOSYASI

STAJ YAPTIGINIZ KURUMDAKI
AMIRINIZ TARAFINDAN
DOLDURULMALIDIR.

DOLDURAN FORM, AMIRINiZ
TARAFINDAN ZARFA KONULMALI VE
ZARFIN KAPAK KISMI KASELENIP,
IMZALANMALIDIR.

VESIKALIK RESMINIZi YAPISTIRMAYI
UNUTMAYINIZ!

FORMA WEB SAYFAMIZDAN
ULASABILIRSINIZ.

FORM ICIN TIKLAYINIZ.



https://tbf.baskent.edu.tr/kw/upload/220/dosyalar/staj_peformansformu.pdf?birim=220&menu_id=17

STAJ RAPORU

TARAFINIZCA YAZILMALIDIR.

1. STAJ YAPILAN iSLETME ILE iLGILI BILGILER, ISLETMENIN
ISMi, ADRESI, TARIHGESI, FAALIYET ALANLARI,
KURUCULARI, VARSA KURULUSLARI, ORGANIZASYON
SEMASI,
2. ISLETMEDE GALISTIGINIZ BiRIM(LER)DE YAPTIGINIZ
ISLER,
3. BOLUMDE ALINAN DERS VE BiLGILERDEN
STAJDAYARARLANMA DURUMU (HANGI KONULARDA
HANGI DERSLERDEN
YARARLANILDI VB),
4. GENEL OLARAK YORUM (iSLETMEDEKi OLUMLU
VE/VEYA OLUMSUZ YONLER KONUSUNDA),
5. SORUNLARIN GIDERILMESI KONUSUNDAKI
ONERILERINIZ

RAPOR FORMATI ICIN WEB SITEMIZzi

INCELEMEYi UNUTMAYIN!

RAPOR FORMATINA ULASMAK ICIN
TIKLAYINIZ.



https://tbf.baskent.edu.tr/kw/upload/220/dosyalar/isBAsINDA-EgiTiM-RAPOR-Yazimi(2).pdf?birim=220&menu_id=17
https://tbf.baskent.edu.tr/kw/upload/220/dosyalar/isBAsINDA-EgiTiM-RAPOR-Yazimi(2).pdf?birim=220&menu_id=17

ZORUNLU YAZ STAJI
NOTLANDIRILMASI

KURUMUN OGRENCIYI
DEGERLENDIRME NOTU

STAJ RAPORU DEGERLENDIRMESI

YERINDE DENETiIM / TELEFONLA
DENETIM DEGERLENDIRMESI



ZORUNLU YAZ STAJI
OGRENCILERE YONELIK
BILGILENDIRME METNI
HAZIRLANMISTIR.

WEB SITEMIZDEN
ULASABILIRSINIZ.



BASKENT UNIVERbITEbl
7/ TICARI BILIMLER FAKULTESI

%ORUNLU YAZ STA]JI
ONEMLI NOKTALAR

BOLUM KATALOGLARINDA YER

01 ALAN UGCUNCU VEYA DORDUNCU
SINIF DERSLERINDEN EN AZ 4 DERS
ALINMIS OLMALIDIR.

ZORUNLU YAZ STAJI DERSI

O 2 6.YARIYILIN KAYIT
TARIHLERINDE KODLANMAK
ZORUNDADIR.

STAJ SURESI; TURIZM
ISLETMECILIGI BOLUMU iCiN 50 i$

O 3 GUNU, DIGER BOLUMLER ICIN 30 i$
GUNUDUR,

Zorunlu Yaz Staji bdslanglg ve bitig tarihleri Fakiilte tarafindan
belirlenmektedir ve 6grenciler tarafindan bu tarih arahklar
icerisinde staj yapilmasi zorunludur.

OGRENCI STAJ YAPACAGI
04 KURUMU/KURULUSU KENDISi
BELIRLEMEKLE YUKUMLUDUR.,

STAJ SURESi BOYUNCA FAKULTE
O 5 TARAFINDAN TELEFONDA VE

YERINDE DENETIMLER

GERCEKLESTIRILECEKTIR.

STA] SURESI FIILEN YERINE
GETIRILEN i$ GUNU UZERINDEN
0 6 HESAPLANMAKTADIR.

Rapor ya da mazeret izni kullanilmasi durumunda, bu siireler
staj sonu sliresine eklenerek, 6grencinin staj siiresi
uzayacakutir,

DUYURULARI TiCARI B ULASARIEIN,

BILIMLER FAKULTESI WEB 03122466829

SAYFASINDAN TAKIP aylinyalin@baskent.edu.tr
® EDEBILIRSINIZ.




WEB SITEMIZDE YER ALAN
STAJ YONERGESINI VE
STAJA ILISKIN
BILGILENDIRME METINLERINI
DIKKATLE OKUYUNUZ!



ILETISIM

DOC. DR. GULTEN YURTSEVEN
gkonuk@baskent.edu.tr

MERT KAMANLIOGLU

mertkamanlioglu@baskent.edu.tr

0312246 66 90
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