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F.N. FAALIYET ZAMAN ISTENEN BELGELER KAYNAK SORUMLULAR
Akademik takvime uygun olarak
yariy1l siiresince
(haftanin 4 is giinii ve giinde en az 8
: S Lo saat olarak uygulanir)
éselﬁtrlgiﬁez/i[eﬂekl Egitim takviminin 6. donemden sonraki yaz déneminde Dekan
Uluslararasi Finans ve Bankacilik, Isletmede Dekan Yardimcist
=i Muhasebe ve Finans Yonetimi, Mesleki Fakiilte Sekreteri
YARIQ%ER‘ESII TIMI ! Sigortacilik, Uluslararas: Ticaret ve Egitim/Yaz Staji | Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
. o Finansman, Y6netim Biligim Yonergesi Yaz Staji Koordinatérleri Yonetim
Zorunlu Yaz Staj1 takviminin . A . s .. .
- - Sistemleri Boliimlerinde kesintisiz 30 Kurulu Uyeleri
belirlenmesi S o s
is giinii, Turizm Isletmeciligi
. - Boliimiinde kesintisiz 50 is giintidiir.
Mesleki Egitim/Yaz Staji (Takvim, Y®onetim Kurulu Kararinda
Takviminin Belirlenmesi (1) <
karara baglanir)
i"sletmede Mesleki Egitim Donem akademik takvimine gore isletmede
‘ Ogrencilere Bilgilendirme toplantist dersler baglamadan 1 (bir) hafta 6nce I\ilesleki Fakiilte Sekreteri
.. - 2 Zorunlu Yaz Staji Ogrencilere Yaz déneminden once (bahar donemi Egitim/Ya Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
Mesleki Egitim/Yaz Staji Bilgilendirme Toplantisi akademik takvimine gore derslerin glm/yaz - Yaz Staji Koordinatérleri
Bilgilendirme Toplantist (2) bitiminden 1 (bir) hafta 5nce) Stajt Yonergesi
Ilgili dénemde Isletmede Mesleki
‘L Egitim/Zorunlu Yaz Staj1 yapmasi
: : uygun olan dgrencileri bilgilerinin . e Isletmede Fakiilte Sekreteri
Akademik Danigmanlardan Staj o o, . Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu . . . .
Yapmast Uyeun olan (isim-no-boliim) akademik . L U, Mesleki Ogrenci Akademik Danismani
Xapmasi Uygun 1 3 e . Yaz Staji takvimi (staja baslama Ogrenci Bilgileri o ; e
Ogrencilerin Ogrenci danigmanlan tarafindan bolim staj tarihinden énce) Egitim/Yaz Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
Bilgilerinin Alinmast (3) koordinatorliigiine, boliim staj Staj1 Yonergesi | Yaz Staji Koordinatorleri
‘ koordinatorliigiinden de staj
koordinatorliigiine iletilmesi
Mesleki Egitim/Yaz Staji . e . o Isletmede Fakiilte Sekreteri
| omede Mol Eatimzonny Ve | inde Mo i Zonmts | S
Teslimi (4) J 1’}1,1 P ; in% o teslimi vy tarihin dJ n bnce) Ja bas ¢ Egitim/Yaz Yaz Staji Koordinatérleri
* uyguniugu igin belge tes en once Staj1 Yonergesi Ogrenci Akademik Damismanlart
Isletmede Mesleki
Mesleki Egitim/Yaz Staji Egitim/Zorunlu Yaz Staji .
Yeri Kesinlesenlerin Belge Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu Yaz | Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu .KabUI B.e.l gesi (Ek-2'), 3|gc2‘rt a Isletme_de Fakiilte Sekreteri
Teslimi (5) A > . e islemleri igin gerekli olan “staj | Mesleki - s
5 Staj1 yeri kesinlesen 6grencilerin belge | Yaz Staji takvimi (staja baslama . LYo o Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
teslimi tarihinden 6nce) cretlerine igsizlik fonu katlast Egit im/Yaz .| Yaz Staji Koordinatérleri
¢ bilgi formu” (Ek-3), saghk Staj1 Yonergesi
provizyonu belgesi, niifus
clizdani fotokopisi

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu Yaz Sigorta islemleri icin eerekli Isletmede Fakiilte Sekreteri
Staj1 yeri kesinlesen 6grencilerin . S & « s gin gerex Mesleki Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
. . - Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu olan “staj {icretlerine igsizlik o . R
. - belgelerinin Fakiilte Dekanlig1 . . . o " Egitim/Yaz Yaz Staji1 Koordinatérleri
Mesleki Egitim/Yaz Stajt 6 tarafindan Universitemiz Personel Yaz Staji takvimi (staja baglama fonu katkisi bilgi formu” (Ek-

Belgelerinin Personel
Dai.Bsk.na Gonderilmesi (6)

Dai.Bsk.’na génderilmesi (SGK

tarihinden once)

3), saglik provizyonu belgesi,
niifus ciizdan: fotokopisi

Staji Yonergesi

(Belgeler Personel Dai.Bsk. 'na
teslim edilir ve birim tarafindan

v

Ogrencinin Mesleki 7
Egitim/Yaz Stajina Baglama
Bilgisini IVermesi (7

iglemleri) SGK SGK girisleri yapilir)
. S Isletmede Mesleki Isletmede " .
Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu Yaz Isletmeqe Mes'lel.q Egltllm/'Zgrunlu Egitim/Zorunlu Yaz Staji Mesleki Fakiilte Sekreteri Sl
. Yaz Staji takvimi (takvimin ilk 2 SR s Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
Stajina baslama Koordinatorliigiine Egitim/Yaz

giinii iginde)

gonderilecek form (Ek-4)

Staj1 Yonergesi

Yaz Staji Koordinatorleri

A

Mesleki Egitim/Yaz Staji
Dekont Teslimi (8)

v

Mesleki Egitim/Yaz Staji 8
Denetimi (9)

v

Mesleki Egitim/Yaz Staj1 Dig

Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu Yaz
Staj1 yapan 0grencinin staj yaptig1
kurumdan her ay aldig1 dekontlarin
(ticret alanlarin) staj koordinatorligiine
teslimi (Dekontlarin Fakiilte Dekanlig1
tarafindan Universitemiz Personel
Dai.Bsk. "na goénderilmesi)

Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
Yaz Staj yaptig: siire i¢inde (aylik)

Dekont ( staj yaptigi siire
icerisinde aylik olarak
koordinatorliige teslim edilir)

Isletmede
Mesleki
Egitim/Yaz
Staj1 Yonergesi

Fakiilte Sekreteri
Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
Yaz Staji Koordinatorleri

(*Dekontlar Personel Dai.Bsk. 'na
gonderilir, Personel YOK e bildirir
Odenecek miktar YOK tarafindan
belirlenir ve Universitemiz Idari ve
Mali Isler Dai. Bask. 'na gonderir.
Idari.Mali.Isler belirlenen biit¢eyi
staj yapilan kuruma gonderir ve
kurum odemeyi dgrenciye yapar)
*3308 Sayilt Mesleki Egitim
Kanunun Gegici Madde
12(Ek:2/12/2016-6764/48 md.)

Paydas Degerlendirmesi (10)

v

Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu Yaz
Staj1 denetimi (telefonla/yerinde
denetim)

Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
Yaz Staji takvimi igerisinde

Isletmede
Mesleki
Egitim/Yaz
Staji
Yonergesi’ne
gore; telefonla
denetim (Ek-6)
lyerinde
denetim (Ek-5
form)

Fakiilte Sekreteri
Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
Yaz Staji1 Koordinatorleri

10

Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu Yaz
Staj1 dosyasinin staj yapilan kurum
(d1s paydas) degerlendirilmesi

Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
Yaz Staji tamamlandiktan sonra ve
takviminde belirtilen siireceler iginde

Isletmede Mesleki
Egitim/Zorunlu Yaz Staji
dosyas1 (Ek-7)

Isletmede
Mesleki
Egitim/Yaz
Staj1 Yonergesi

Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
Yaz Staj1 yapilan kurumdaki yetkili
kisi

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




Mesleki Egitim/Yaz Staj1
Dosyasinin teslimi (11)

v

koordinatorliigiine teslimi

takviminde belirtilen siireceler i¢inde

Egitim/Zorunlu Yaz Staji
Koordinatorliigiince agiklanan
Fakiilte internet sayfasinda ilan
edilen yazim kurullarina gore
hazirlanir

Staj1 Yonergesi
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Isletmede Mesleki
Egitim/Zorunlu Yaz Staj1
dosyasi (Ek-7)
Isletmede Mesleki
; e Egitim/Zorunlu Yaz Staji ;
IS$t1§'t1 n(llt(:)csle eﬁiﬁfile%g}:;ﬁlc/iﬁunlu Yaz Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu raporu dgrencilere daha dnce Elgsgl‘:?e Fakiilte Sekreteri
11 J Yyas! Eren Yaz Staj1 tamamlandiktan sonra ve Isletmede Mesleki o Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
hazirlayacagi raporun staj Egitim/Yaz

Yaz Staji Koordinatérleri

Mesleki Egitim/Yaz Stajinin Isletmede
Fakiilte Degerlendirmesi Mesleki
(12) Egitim/Yaz
; e Staj1 Yonergesi
L Isle} mede MESlekl ‘Eglitlm/Zc.).runlu Yaz . . . . / Bagkent Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
Staj1 yapan 6grencilerin Fakiilte Akademik takvime goére notlarin ilan o . . AP
Fakiilte Kurul Karart 12 tarafindan degerlendirilmesi ve not tarihine kadar U_mvers1t651 On | Yaz Staj1 dersi koordinatér 6gretim
(13) girisleri L!sans vg - elemanlari
Lisans Egitim-
Ogretim ve
Sinav
Yonetmeligi
Di1s paydas degerlendirilmelerinin Dekan
Fakiilte Kurunca goriisiilmesi ve Isletmede Dekan Yrd.
13 sonraki donem planlamalari Dénem son Dis pavdas toplant: raporu Mesleki Fakiilte Kurulu Uyeleri
Boliim koordinatorlerinin dig v $ paydas top P Egitim/Yaz Fakiilte Sekreteri

paydaslarla yaptig1 toplant:
sonuglarinin Dekanliga iletilmesi

Staj1 Yonergesi

Isletmede Mesleki Egitim/Zorunlu
Yaz Staji Koordinatdrleri

GIRDI KONTROL VE iZLEME CIKTI GERI BESLEME
Tamamlanmig
Uygulanacak Mesleki Egitim/Yaz Staji Siireci Boliim Staj Koordinatorleri Mesleki
Fakiilte Kurulu Toplantisi Egitim/Yaz
Staji

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




