SERBEST STATUDE DISARIDAN DERS SAATI UUCRET ILE GOREVLENDIRILEN
OGRETIM ELEMANLARI IGIN YAPILACAK ISLEM BASAMAKLAR AKIS DIYAGRAMI

Serbest statlilii ders vermesi planlanan akademik personel
ilgili birimler tarafindan tespit edilir.

Kigisel bilgilendirme formu, ilgili akademisyen tarafindan
tam ve eksizsiz olarak doldurulur.

|
|
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Personel Dairesine, durumlarinin (haftalik cers saati, Guz-Bahar-Yaz
donemi ve verecedi dersin adi (Z/S), YOK formatinda 6zgegmis,
uzmanlik alanina ait diploma fotokopisi, Dil Belgesi (Yabanci Dil dersi
verecekler ve editim dili ingilizce olan bolumler igin), Sertifika vb)
Kigisel Bilgilendirme Formu ile birlikte gonderilir.

Belgeleri kontrol
edildi, eksik belge
var mi?

~—*| Eksiklerin tamamlanmasi igin yazi ilgili
birime iade edilir.

|m

Gerekli inceleme yapildiktan sonra, konuyla gérevii Rektsr
Yardimcisi imzasi ile 63retim elemaninin uygun bulundugu

Personel Daire Bagkaniigi tarafindan ilgii akademik birime yaziyla
bildirilir.

Ders verecek 0§retim elemani tarafindan tam,dizgin doldurulup
imzalanmig taghitname asillari Ust yazi ile ilgili akademik birimler
tarafindan Personel Dairesine génderilir. |1k defa

gdreviendirilecek 6drelim elemanlarinin gdreve baglama evraklari
da taahltname ekine eklenir.

Taahhiitnameleri gonderilen 6gretim elemanlari ders vermeye
baglamadan énce sbzlesme imzalamak {izere Personel Daire
Baskanhgina yonlendirilir. (Sézlesme imzalamamig 6gretim
elemanlar géreve baglatimaz.)

Ders vermeye baglayan sadece yan zamanl O§retim elemanlarina

ail onayli aers saati takip gizelgesi iglemleri Yénetim Bilgi Sistemi
Uzerinden sekreterlikler tarafindan tamamlanir ve en geg her ayin
sonuna kadar Rektdrlide, evrak asillari Personel Dairesine
gonderilir, (Sekreter onay!/Ust Amir Onay/DSU Kisi Onayi
tamamlanmadan tahakkuk 6demesi yapilamaz.)

Danem icerisinde dersi sonlandinlan veya herhangi bir nedenle
ders veremeyecek olan d3retim elemaniari ayni gin yaziyla
Personel Daire Baskanli§ina bildiriir.

Is sozlegmesinde belirenen bitis tarihinde ders saati icretli

Ofretim elemanlarinin gérevleri kendiliginden sona erer,

ayrica ilgili sekreterlikler tarafindan Personel Daire
Bagkanligina yaziyla bildirilir. Bordrosu kapatilir




BIR KURUMDA GOREV YAPAN VE UZMANLIGI OLAN DISARIDAN DERS SAATI UCRETI ILE GOREVLENDIRILEN
OGRETIM ELEMANLARI IGIN YAPILACAK ISLEM BASAMAKLARI AKIS DIYAGRAMI

YOK kanunu 40/a-b-c-d ve 39, madde kapsami dlsmdam
kurumly ders saatl dorellilerin akademik birimler larafindan

tesplti yapilir. Kigisel bilgilendirme formu ligili kisi
tarafindan tam ve eksiksiz olarak doldurulur.

Personel Dairesine, durumiarinin (hahtalik ders saati, Gz-Bahar-Yaz
dénemi bilgisi ve veraoedi dersin adi (2/S), YOK fermatinda 6zgecmis,
uzmaniik alanina ait diploma folokopisi, Dil Belgesi (Yabanci Dil dersi ve
&giim dil Ingiizoe olan boidmier icin), Sertfica vb.) Kisissl Bikgi Formu
ile birfikte bildiriir.

S

*| Eksik bilgilerin
tamamianmasi igin belgeler
ligili birime iade edilir

| [

A
Konuyla gérevii Rekidr yardimarst imzasi
ile, Personel Daire  Bagkanh taratindan
igili 3retim elemanlar) igin géreviendirme
talep yazis bagh oldudu kuruma yazilir.

ligili 8gretim Goreviendirmenin uygun
slemaninin ders bulunmady Akademi
goreviendirmesi ——_,| birime yaziyla letilir.
kurumu tarafindan
Uygun bulundu mu?

N S

Ders verecek dgretim eleman: tarafindan tam, dlzgin
doldurulup imzalanmig taahiiname asillar) Gst yazi ile iigii
akademik birimier tarafindan Personel Dairesine génderilir.
lik defa géreviendiriecek d3retim elemaniannin goreve
baglara evraklan da tashhiiname ekine eklenir

Taahhlnameleri génderilen ogrelim elemanian ders
N Ao sk Pl .

vermeye uzere
Personel Daire Bagkanii§ina ysniendirilir. (Deviet
kurumiarindan gelen ders saati Gcretiiler igin sdzlegme sarti
aranmaz.)

Ders vermeye baglayan sadece yan zamanii 6retim
elemanlanna alt onayli ders saali takip ¢izelgesi iglemleri
Yénetim Bilgi i af

tamamianir ve en geg her ayin sonuna kadar Rektoriige, evrak
asillan Personel Dairesine gonderilir. (Sekreter onayi/Ust Amir
OnayiD3U Kisi Onayi tamamianmadan tahakkuk 6demesi
yapilamaz.)

Dénem iperisinde dersi sonlandinian veya herhangi bir
nedenls ders veremeyecek ofan drelim elamaniar ayni gin
Personel Daire Bagkanlidina yaziyla bildirilir.

Ders verme siresi, sdzlegmesinda/ goreviendimesinde
yazih tarihte ve akademik dénem sonunda sona eren
ogrelim elemanian sekreferiikler tarafindan Personel

Daire Bagkanhigina yaziyla bildirilr. Bordrosu kapatilir.




(UNIVERSITELERARASI GOREVLENDIRMELER

2547/40-a-b-c-d ve 39. MADDELERI KAPSAMINDA DERS SAATI UCRETLI OGRETIM ELEMANLARI IGIN YAPILACAK ISLEM BASAMAKLARI AKIS DIYAGRAMI

2547 sayil YOK kanunun 40/a-b-c-d ve 39. maddeleri
kapsaminda ders saati cretiilerin ilgili birimier tarafindan
tespiti yapilir Ders saati Ucretii akademisyenlere ait talepler
almir.

Es: i Baska Universiteden gelen talep yazisi ile, igii
akademisyenin ders vermesi hususundaki bajl
birim gérligl, Personel Daire Bagkanligina
yaziyla bildirilir.

|
Univesitemiz talep ediyor l

ise

l Rektarlik kanalyla cevabi yazi Personel

Daire Bagkanhig1 tarafindan talep eden
Universiteye iletilir.

Akademik birimler tarafindan Personel Daire Bagkanliina, b§retim
elemanlarinin durumlari (haftalik ders saati, Giz-Bahar-Yaz dénemi,
verecefi dersin adi veya seminer, konferans vb.) ve gelecedi
Universitenin iletisim bilgieri yaziyla bildirlir

|

v
Konuyla gorevii Rektér yardimeisi imzasiyla ilgili kigiler igin
goreviendirme talep yazisi, ilgii akademisyenin baglh oldugu
Universiteye, Perscnel Daire Bagkanligi tarafindan yazilir,

v

Gérevlendirmenin uygun bulunmad i ilgili birime
yaziyla bildiriir. s

[e]
ligil kigilerin bagl oldugu Universite tarafindan
gorevlendiriimesinin uygun bulundugu, talep eden akademik
birime yaziyla bildirilir,

'
Ders saatii 6gretim eleman! tarafindan tam, diizgin
doldurulup imzalanmig bilgi formu asillan Ustyazi ile
akademik birimler tarafindan Personel Dairesine
gonderifr

Evraki génderilmeyen ve yazigmalari bitmeyen ders saati Ucretli
gretim elemanlar| géreve baglatimaz, bordrosu agimaz.

l

Islemieri tamamlanan &gretim sieman: ders vermeye baglatilir, Ders vermeye
baglayan sadece yan zamanli é§retim elemanlarina ait onayli ders saati
takip cizelgesi islemieri Y&netim Bilgi Sistemleri Ozerinden sekreteriikier
tarafindan tamamlanir ve en geg her ayin sonuna kadar Rektdridge, evrak
asillan Personel Dairesine génderilir,(Sekreter onayy/Ust Amir Onay/DSU
Kigi Onayi tamamlanmadan tahakkuk ddemesi yapilamaz.)

Dénem igerisinde dersi sonlandinilan veya herhangi bir nedenle
ders veremeyecek olan dgretim elemanlar) ayni gin Personel
Daire Bagkanhijina yaziyla bildirilir.

Ders verme siiresi sona eren 6§retim elemaniar ilgili
sekreteriikler tarafindan Personel Daire Bagkanligina
yaziyla bildinilir. Bordrosu kapatilir




Dokiiman No PRS.FRM.12
(,33 DERS SAATLI OGRETIM ELEMANI(SERBEST / Yaym Tarhi | 04.04.2025
EMEKLI / KURUMLU (SGK) / KURUMLU (KAMU) 23:?22 L‘j‘)“h' 80-00-0000
BASKENT | GOREVLENDIRMESI iCiN KiSIiSEL Sy 172
UNIVERSITESl | g1 GILENDIRME FORMU

Kisisel Bilgiler

AdiSoyadi ..o
TCKIMIKNO....ooiiii e

Yabanci Dil Bilgisi ve Belgesi......................... (Yabanci Dil dersi verecek ve Egitim Dili
Ingilizce olan béliimlerde gérev alacak 6gretim elemanlari igin zorunlu)

Uzmanlik Alant.............cooooi.
(**Uzmanlik alan1 verecegi ders ile ilgili olmalidir.)

Egitim Durumu

Derecesi Boliim/Program Universite Bitis Yih

Lisans

Yiiksek Lisans

Doktora/Sanatta
Yeterlilik

Dogentlik

Profesorliik




Dokiiman No PRS.FRM.12
(,33 DERS SAATLI OGRETIM ELEMANI(SERBEST / Yaym Tarihi | 04.04.2025
EMEKLI / KURUMLU (SGK) / KURUMLU (KAMU) 23:?22 L‘j‘)“h' 80-00-0000
_Bli\SKEINT; GOREVLENDIRMESI iCIN KiSISEL Sayfay 272
UNVERSITES! | BILGILENDIRME FORMU
Is Deneyimi
Kurum Adi Faaliyet Alam Unvan Yih
Sertifikalar ve Diger Egitimler
Allman Kurum Alani Ulusal/Uluslararasi Yil
Odiiller
Almman Kurum Odiiliin Adi Derece Yil
Eserler (Yayinlar/Projeler/Calismalar)
Yayin/Proje/Calisma Adi Kiinyesi Yil
Ad1 Soyad :
Imza :

Tarih :




UNIiVERSITELERDE GOREV YAPAN VE 2547 SAYILI | DokimanNo | PRS.FRM.14
({Z} YUKSEKOGRETIM ~ KANUNUNUN  40.  VE 39, YaymTarhi__| 04.04.20%6
MADDESINE GORE UNiVERSITEMiZDE GOREV ALAN 23:222 a0
BASKENT | OGRETIM ELEMANI GOREVE BASLAMA BILGI gyt T
FORMU
Goreve baslayacak 6gretim elemaninin;
Goreve Bagladigi Tarih:
TC Kimlik Numarasi:
Ad1 Soyadi:
Gorevli oldugu Universite/Kurum:
Unvani:
1 Prof. Dr. ] Dog. Dr. ] Dr. Ogr. Uyesi 1 Ogr. Gor.
Iletisim Numaras:: 490 ()
Ders Verecegi Donem:
L Giiz ] Bahar ] Giiz-Bahar ]
Yaz
Dersin Kodu ve Adi Haftalik Ders Saati

*Yukarida belirttigim bilgilerin tarafima ait oldugunu, bilgi formunun Personel Daire
Baskanligina ulasmamasi halinde ders iicretimin tahakkuk ettirilemeyecegini bildigimi kabul
ve taahhiit ederim.

*Durumumda ve/veya iletisim bilgilerimde meydana gelecek degisiklikleri Personel Daire
Bagkanligi ile ders verdigim bdliime bildirmeyi kabul ediyorum.

*Kisisel verileriniz 6698 sayil1 “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu” (KVKK) geregince islenmektedir. Detayl bilgi igin:
https://www.baskent.edu.tr/tr/icerik/yonetim/kisisel-verilerin-korunmasi/176




N Dokiiman No PRS.FRM.13
< DERS SAATLi OGRETiM ELEMANI Yaymn Tarihi____| 04.04.2025
BASKENT TAAHHUTNAMESI Rovioson e
UNIVERSITESI Sayfa 1/1
20...-20.... Egitim-Ogretim yili Giiz/Bahar/Yaz yariyilinda, Universitenizin ......................
Fakdiltesi .........coooviiiiiiii Boliimiinde, ders saati 6gretim elemani olarak asagida

belirtilen dersleri vermeyi kabul ve taahhiit eder, is bu taahhiitnamedeki bilgilerin tarafimca dogru ve

eksiksiz dolduruldugunu beyan ve kabul ederim.

4/a (SGK Caligan)

4/a (SGK Emekli)

4/b (Bag-Kur’a tabi Calisan )

4/b (Bag-Kur Emeklisi)

4/c (Emekli Sandig1 Emeklisi)

4/c (Emekli Sandigina Bagli Calisan)

Cep Telefon No

TC Kimlik No

Imza

Denizbank Hesap No / Iban

Varsa Gorevli Oldugu Kurum

Daha 6nce Baskent Universitesinde ders verip vermedigi: |:| Evet |:| Hay1r

*Kisisel Bilgilendirme Formunda degisiklik olanlar formu donem baslamadan yenilemelidir.

(**)Uzmanlik Alani verecegi ders ile ilgili olmalidir.

Son Mezuniyet Derecesi

:|:| Lisans|:| Yiiksek Lisans |:| Doktora

Derslere Ait Doldurulmasi Zorunlu Bilgiler

Ders Verecegi Birim Dersin Ozelligi

Dersin Kodu/Ad1 (*¥)

Haftahk Ders
Saati

|_| Secmeli
|:|Zorunlu

*Kigsisel verileriniz 6698 Sayil “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu” (KVKK) geregince islenmektedir.

Detayh bilgi icin: https://www.baskent.edu.tr/tr/icerik/yonetim/kisisel-verilerin-korunmasi/176



https://www.baskent.edu.tr/tr/icerik/yonetim/kisisel-verilerin-korunmasi/176

